LOuna-Eesti suurim ajalent

LounalLeht

otsib toimetusse

SEKRETAR-ANDMETOOTLEJAT

kelle pbéhilisteks Ulesanneteks on kuulutuste ja lehetellimuste vastuvott
ning haldamine ja igapaevane sekretaritoo.

Sobiv kandidaat on tookas, tapne ja kohusetundlik, ajaplaneerimisoskusega
ning loogilise moétlemisega. Suhtleb vabalt nii kénes kui Kirjas ja on positiivse
ellusuhtumisega. Tal on vahemalt keskharidus, tunneb hasti arvutit.

Kasuks tuleb todkogemus mdne raamatupidamisprogrammiga (arvete koostamine).

Omalt poolt pakume: stabiilset tddandjat, taistdbdaega, meeldivat tdokeskonda
Voéru kesklinnas, sdbralikku meeskonda ning igati arvestatavat t66tasu.

Pane oma CV kontaktandmete ja enese kiitmise Kirjaga teele
e-posti aadressil: sven@lounaleht.ee.




